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Opatření Studentské rady Studentského fondu FF UK, z. s.,
č. 2/2018

PRAVIDLA PROJEKTOVÉHO ŘÍZENÍ


Preambule

Studentská rada (dále jen „SR“) jako výkonný orgán Studentského fondu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, z. s. (dále jen „Fond“) od roku 2001 finančně podporuje projekty studentů Filozofické fakulty Univerzity Karlovy (dále jen „FF UK“) s cílem podnítit jejich aktivitu a osvěžit život na fakultě. Termíny a výše rozdělovaných prostředků jsou určovány vždy v závislosti na hospodářském výsledku SR. SR nemůže tato řízení vždy předem garantovat, nicméně s plnou vážností deklaruje, že vypsání alespoň jednoho projektového řízení po 20 tisících Kč během akademického roku je její zásadní prioritou.

Čl. 1
Úvodní ustanovení

1. Tato Pravidla projektového řízení (dále jen „Pravidla“) stanoví podrobnosti pro přiznávání finanční podpory v rámci projektového řízení SR.[footnoteRef:1] [1:  § 34 jednacího řádu Fondu.] 

2. Finanční podporu lze přidělit zapsanému spolku, studentské konzultační skupině (SKS)[footnoteRef:2] nebo neformálnímu sdružení, v němž jsou zastoupeni studenti FF UK. Ve výjimečných případech též jiným subjektům, v nichž jsou ovšem zastoupeni studenti FF UK, nebo též jednotlivým studentům FF UK. [2:  Čl. 17 odst. 5 stanov Fondu.] 


Čl. 2
Vyhlášení projektového řízení

1. SR vyhlásí projektové řízení vždy nejméně 21 a nejpozději 60 dní před koncem uzávěrky pro podání žádostí o podporu.
2. V informacích o vyhlášeném projektovém řízení musí být uvedeny následující údaje:
a) výše rozdělované částky,
b) termín uzávěrky pro podání žádostí o podporu,
c) odkaz na tato Pravidla.
3. V případě nedostatku podaných žádostí může SR prodloužit lhůtu pro podání žádostí, nejvýše však o 21 dní.
4. O vyhlášení projektového řízení, jehož nedílnou součástí jsou informace uvedené v odst. 2, a případné změně termínů pro podávání žádostí SR informuje prostřednictvím sítě Internet a také prostřednictvím sociálních sítí SR nejpozději do tří dnů od vyhlášení projektového řízení. SR též zajistí zařazení informace o vyhlášení projektového řízení do pravidelného informačního emailu Novinkového systému.
5. Spolu s vyhlášením projektového řízení určí SR člena SR či v případě jeho souhlasu člena revizní komise (dále jen „RK“), který bude koordinátorem projektového řízení (dále jen „koordinátor řízení“). Koordinátor řízení má na starosti komunikaci s žadateli.

Čl. 3
Žádost

1. Za žádost o přidělení finanční podpory se považuje vyplněný formulář doplněný o požadované přílohy odeslaný na elektronickou adresu sr@ff.cuni.cz.
2. Požadovanými přílohami formuláře jsou
a) obsah a cíl projektu (max. 3 normostrany),
b) položkový rozpočet projektu, který se doporučuje doplnit alespoň stručným komentářem a informacemi o ostatních zdrojích financování projektu,
c) čestné prohlášení, zda žadatel žádá o finanční podporu téhož projektu jinde, či nikoli,
d) potvrzení o studiu na FF UK alespoň od jedné z odpovědných osob.
3. Nepovinnou přílohou je přehled žadatelem již realizovaných projektů, který může sloužit jako pomocné kritérium při hodnocení.
4. U podaných žádostí, které trpí vážnějšími nedostatky, vyzve koordinátor řízení k jejich nápravě, k tomu stanoví přiměřenou lhůtu s ohledem na termín podání projektu a termín konání projektové schůze SR. Není-li náprava ve stanovené lhůtě zjednána, je žádost vyřazena.
5. Zástupce žadatelů zařazených žádostí pozve koordinátor řízení na projektovou schůzi tak, aby mohli prezentovat svoje projekty. Alespoň jeden zástupce za každého žadatele se musí účastnit projektové schůze SR.

Čl. 4
Podmínky přidělování podpory

1. Projektové řízení je určeno pro podporu projektů zaměřených na akademickou půdu, zejména pak akademickou půdu FF UK. V případě výjimečných projektů jiného charakteru nebo v případě nedostatku kvalitních projektů zaměřených na akademickou půdu lze též přidělit podporu i jiným projektům.
2. Finance z projektového řízení nelze přidělit na proplácení honorářů, odměn, telefonů, občerstvení, cestovních nákladů a ubytování organizátorů projektu. Není preferováno proplácení těchto položek ani u jiných osob.
3. Nepřijímají se žádost o proplacení již uskutečněných či započatých projektů. To lze pouze v případě, že k realizaci projektu došlo po původním termínu uzávěrky pro podání žádosti, který byl ale ze strany SR posunut, anebo v případech zvláštního zřetele hodných, což musí být náležitě odůvodněno v rámci usnesení o přidělení finanční podpory projektu.
4. V souladu s tím, že součástí obecné podpory studentů FF UK ze strany SR je propagace, preferuje se alokace žádaných prostředků na jiné účely než propagaci.
5. Při hodnocení projektů se zohledňují následující faktory:
a) předpokládaný výsledek a dosah projektu,
b) finanční spoluúčast žadatele, resp. další zdroje financování,
c) nezbytnost získání prostředků Fondu pro realizaci projektu,
d) spolupráce či podpora dalších subjektů,
e) důvěryhodnost žadatele (např. reference, případná předchozí spolupráce se SR, dlouhodobé zkušenosti v případě, že žadatel již žádal o podporu; to lze dokládat např. i představením žadatelem dříve realizovaných projektů),
f) další okolnosti.



Čl. 5
Projektová schůze

1. Hodnocení projektů proběhne na projektové schůzi SR, která je svolána tak, aby proběhla nejpozději do 14 dnů od termínu uzávěrky pro podání projektů. Na projektovou schůzi se vztahují stejná ustanovení stanov a jednacího řádu jako na běžnou schůzi s tou výjimkou, že na program schůze nesmí být zařazeny jiné body než projednání jednotlivých projektů.
2. V případě, že část prostředků na projektové řízení, jde z jiných prostředků než z prostředků Fondu, je možné rozhodovací pravomoc o projektovém řízení převést z projektové schůze SR na k tomu účelu ustavenou komisi. Taková komise je usnášeníschopná za přítomnosti nadpoloviční většiny členů komise, jinak se na ni vztahují stejná pravidla jako na projektovou schůzi SR.
3. První část projektové schůze se koná za přítomnosti zástupců žadatelů s možností přítomnosti veřejnosti. Postupně se prezentují jednotlivé projekty a zástupci žadatelů odpovídají na kladené otázky. Není-li přítomen zástupce některého ze žadatelů, nemusí projektová schůze projekt dále projednávat a může rozhodnout o vyřazení projektu, o přesunutí jeho projednání na některou další schůzi SR.
4. Druhá část projektové schůze je uzavřená a spočívá v hodnocení projektů a přidělování podpory.
5. Rozhodnutí o přidělení podpory vychází jak z podkladů žádosti ve formuláři a doložených přílohách, tak z prezentace projektů zástupci žadatelů.
6. Podporu je možné přiřknout v plné výši, zkrátit či zcela zamítnout. Při zamítnutí či krácení podpory se v prvé řadě vychází z podmínek uvedených v čl. 4 a dále k tomu, aby schválená podpora nepřesáhla výši dotace na projektové řízení.
7. O každém přidělení každé podpory se hlasuje usnesením. Je-li člen SR či ustavené komise zároveň voleným orgánem žádajícího subjektu, před diskuzí o přidělení podpory na tuto skutečnost upozorní a v rámci hlasování se zdrží.
8. Podpora jednotlivých projektů je nenároková a není povinností rozhodujícího orgánu přidělenou dotaci na projektové řízení vyčerpat.
9. Projektová schůze úspěšným žadatelům přidělí z řad SR a v případě jejich souhlasu i RK koordinátory jednotlivých projektů.
10. Úspěšné žadatele o výsledcích projektového řízení informuje koordinátor daného projektu, který s nimi řeší další záležitosti až po vyúčtování projektu; v případě, že koordinátor projektu ještě před završením daného projektu ztratí členství v SR či RK, určí SR nového koordinátora projektu. Neúspěšné žadatele o výsledcích projektového řízení informuje koordinátor řízení.

Čl. 6
Smlouva a čerpání podpory

1. Způsob vyplacení finanční podpory a termín realizace projektu stanoví smlouva o přidělení finanční podpory. Smlouvu uzavře SR s příjemcem podpory zpravidla do 14 dnů od vyhodnocení projektů. Výplata finanční podpory proběhne bezhotovostním převodem zpravidla vzápětí po uzavření po uzavření smlouvy, pokud není ve smlouvě stanoveno jinak.
2. Smlouvu jménem SKS, neformálních sdružení uzavírá konkrétní organizátor na své jméno, který je odpovědný za realizaci projektu.
3. Příjemce projektu je povinen na materiálech a výstupech projektu (např. plakátech, internetových stránkách a dalších informačních materiálech, v publikacích atd.) upozornit prostřednictvím loga SR nebo textu na skutečnost, že SR projekt podpořila. Má-li výstup projektu charakter, který toto upozornění znemožňuje, je příjemce projektu povinen při prezentaci jeho výstupu toto upozornění učinit alespoň slovním zdůrazněním. Tato povinnost bude obsažena ve smlouvě, přičemž nebude-li tato podmínka naplněna, bude to považováno za hrubé porušení smluvního ujednání s hrozbou sankce.
4. Přidělené prostředky je možné vynaložit pouze na účel, pro který byly přiznány. V případě, že příjemce projektu chce změnit alokaci prostředků projektu či nevyčerpá přidělené prostředky nebo potřebuje posunout termín realizace, upozorní na tuto skutečnost bez zbytečného odkladu SR prostřednictvím elektronické adresy sr@ff.cuni.cz. O těchto věcech rozhoduje předseda. V případě změn v projektu se uzavře dodatek ke smlouvě. V případě, že příjemce podpory použije prostředky na jiné účely, než jaké byly přiděleny, má SR právo vymáhat podporu či její poměrnou část zpět.
5. Nejpozději do 60 dnů od ukončení projektu je povinen příjemce podpory předložit SR závěrečnou zprávu projektu, vyúčtování projektu a pro účely archivace předat SR také materiály k projektu (např. plakát, leták, fotodokumentaci).

Čl. 7
Finanční podpora projektů mimo projektové řízení

1. O podporu projektů je možné žádat i mimo projektová řízení. S dotazem na možnost podání takové žádosti se potenciální žadatel obrátí na SR prostřednictvím elektronické adresy sr@ff.cuni.cz. Dotaz musí obsahovat stručný popis projektu a případně žádanou částku (předpokládá se, že by se jednalo o přiměřené částky vzhledem k tomu, že důvodem nevypsání řádných projektových řízení je nedostatek volných financí). Možnost podání takové žádosti posoudí předseda či hospodář s ohledem na finanční situaci Fondu, načež odpoví na daný dotaz. Případné odmítavé stanovisko neznamená, že dotaz téže osoby i na tentýž projekt nemůže být s přiměřeným časovým odstupem vznesen znovu.[footnoteRef:3] [3:  § 35 odst. 1 jednacího řádu Fondu.] 

2. [bookmark: _GoBack]Na projekty podané mimo projektové řízení se vztahují ustanovení článků 1 až 6 obdobným způsobem.[footnoteRef:4] [4:  § 35 odst. 2 jednacího řádu Fondu.] 


Čl. 8
Závěrečná ustanovení

1. Toto opatření vychází z dosavadních ustálených pravidel pro přidělování finanční podpory SR.
2. Toto opatření se vztahuje i na projektová řízení zahájená před účinností tohoto opatření.
3. Toto opatření bylo schváleno jako vnitřní předpis Fondu[footnoteRef:5] usnesením Studentské rady dne 14. května 2018. [5:  Čl. 10 odst. 11 písm. c) stanov Fondu.] 

4. Toto opatření nabývá účinnosti dnem 15. května 2018.


Příloha – Formulář žádosti o finanční podporu SR

Formulář žádosti k dispozici ke stažení: https://sites.ff.cuni.cz/strada/wp-content/uploads/sites/129/2018/03/formular_projektove_rizeni_SR.docx.
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