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Opatření Studentské rady Studentského fondu FF UK, z. s.,
č. 1/2018

ZÁSADY OCHRANY OSOBNÍCH ÚDAJŮ


Čl. 1
Obecné ustanovení

Toto opatření upravuje pravidla pro ochranu osobních údajů členů Studentského fondu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, z. s. (dále jen „Fond“),[footnoteRef:1] přátel Fondu,[footnoteRef:2] zaměstnanců Fondu,[footnoteRef:3] pověřenců spolkového kolegia[footnoteRef:4] a dalších osob, které poskytly a poskytují své osobní údaje Fondu k využití. [1:  Čl. 3 stanov Fondu.]  [2:  Čl. 18 stanov Fondu.]  [3:  Čl. 19 odst. 7 stanov Fondu.]  [4:  Čl. 8 odst. 5 stanov Fondu.] 


Čl. 2
Základní pojmy

1. Osobním údajem je jakýkoli údaj, z něhož lze přímo či nepřímo zjistit identitu určité osoby.
2. Za citlivé údaje se pro účely tohoto opatření považují osobní údaje, které nenesou žádnou souvislost s právy a povinnostmi členů Fondu,[footnoteRef:5] přátel Fondu či s plněním smluvních povinností. [5:  Čl. 5 stanov Fondu.] 


Čl. 3
Shromažďování údajů

1. Pro zpracování osobních údajů je vyžadován vždy svobodný, konkrétní, informovaný a jednoznačný souhlas,[footnoteRef:6] pokud není v tomto opatření stanoveno jinak. Orgány Fondu zajistí patřičnou informovanost osob, jejichž údaje mají být zpracovány. Souhlas se zpracováním může být ústní či písemný včetně elektronického. [6:  Čl. 6 nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.] 

2. V případě, že zpracování osobních údajů je nutné pro vznik určitého vztahu k Fondu a daná osoba nedá souhlas se zpracováním těchto údajů, má se za to, že daný vztah nikdy nevznikl.
3. V případě účasti osob na jednáních orgánů Fondu se má za to, že daná osoba automaticky souhlasí se zpracováním příslušných údajů, které vyplývají ze stanov a jednacího řádu Fondu (např. zápis do prezenční listiny, zaznamenání promluv na schůzích apod.).
4. Fond shromažďuje a zpracovává údaje, které souvisejí s identifikací
a) člena nebo přítele Fondu (jméno, email, informace o tom, zda je daná osoba studentem Filozofické fakulty Univerzity Karlovy),
b) bývalých členů či přátel Fondu, kteří v minulosti dali souhlas se zpracováním údajů (jméno, email, informace o tom, zda je daná osoba studentem Filozofické fakulty Univerzity Karlovy),
c) účastníka valné hromady Fondu (jméno, číslo studenta),
d) účastníka jiné schůze orgánů Fondu (jméno, email),
e) pověřenců spolkového kolegia (jméno, email, informace o tom, jaký spolek či neformální sdružení zastupuje),
f) kandidátů do Studentské rady a revizní komise Fondu (jméno, datum narození, adresa trvalého bydliště, email, telefonické spojení),
g) zaměstnanců Fondu, které souvisejí s pracovními či smluvními podmínkami daného poměru,
h) dalších osob, pokud s vysloví souhlas se zpracováním údajů i účelem jejich zpracování.
Údaje uvedené v písm. a) až g) Fond shromažďuje na základě plnění povinností vyplývajících z právních norem a stanov Fondu.
5. Citlivé údaje Fond neshromažďuje s výjimkou případů, kdy jsou tyto údaje nezbytné pro konání určité aktivity a kdy si to daná osoba výslovně přeje (např. záznam údaje v rámci zápisu ze schůze či citlivých osobních konzultacích, o nichž si dotyčná osoba přeje pořídit záznam).
6. Studentská rada vede záznamy o činnostech zpracování, za něž odpovídá,[footnoteRef:7] a zveřejňuje je na svých internetových stránkách.[footnoteRef:8] [7:  Čl. 30 nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.]  [8:  http://strada.ff.cuni.cz/.] 

7. Na Fond se nevztahuje oznamovací povinnost správce osobních údajů k Úřadu pro ochranu osobních údajů.[footnoteRef:9] [9:  Čl. 18 odst. 1 písm. c) zákona č. 101/2001 Sb.] 


Čl. 4
Přístup k údajům

1. K osobním údajům mají jako zpracovatelé přístup pověření členové Studentské rady a revizní komise, mezi nimi vždy předseda, místopředseda a řídící komisař.
2. Předseda zajistí přístup dalším osobám k tomu zmocněným zákonem.
3. Osobní údaje se zveřejňují pouze v případě členů Studentské rady a revizní komise (jméno, email)[footnoteRef:10] a čestných členů (jméno, informace, proč daná osoba obdržela čestné členství).[footnoteRef:11] [10:  Volené orgány Fondu. Statutární orgány Fondu (předseda, místopředseda) a členové revizní komise jsou navíc v souladu se zákonem č. 89/2012 Sb. zapisováni do veřejného rejstříku.]  [11:  Čl. 3 odst. 5 stanov Fondu.] 

4. Každý má právo nahlížet do zpracovaných údajů o svojí osobě.
5. Studentská rada může svým usnesením pověřit další zpracovatele údajů.[footnoteRef:12] V rámci tohoto usnesení musí uvést rozsah přístupu ke zpracovávaným osobním údajům. Pověření členové Studentské rady a revizní komise zajistí, že zpracovatelé údajů budou seznámeni s tímto opatřením a podepíší prohlášení o poučení zpracovatele osobních údajů;[footnoteRef:13] bez podpisu poučení není jejich jmenování platné. [12:  Čl. 4 odst. 8 nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.]  [13:  Příloha tohoto opatření.] 

6. Není-li v tomto opatření stanoveno jinak, může Fond poskytnout osobní údaje třetím osobám pouze se souhlasem dané osoby nebo v případech stanovených zákonem. Jménem Fondu mohou tyto údaje třetím osobám poskytnout pouze předseda či místopředseda, ve výjimečných případech, kdy záležitost nesnese odkladu nebo předseda či místopředseda nejednají, též řídící komisař. Ostatní zpracovatelé poskytnou osobní údaje třetím pouze na výslovný pokyn předsedy či místopředsedy, ve výjimečných případech, kdy záležitost nesnese odkladu nebo předseda či místopředseda nejednají, též na výslovný pokyn řídícího komisaře. O všech těchto úkonech musejí být bez zbytečného odkladu informováni všichni tři uvedení funkcionáři Fondu (předseda, místopředseda, řídící komisař).




Čl. 5
Organizační opatření k ochraně osobních údajů

1. Fyzicky schraňované údaje se ukládají v zabezpečených, uzamykatelných prostorách využívaných Fondem. Za evidenci klíčů od uzamykatelných prostor odpovídá předseda.
2. Zápisy ze schůzí orgánů Fondu jsou veřejné a zveřejňují se prostřednictvím sítě Internet.[footnoteRef:14] [14:  Čl. 10 odst. 10 stanov Fondu.] 

3. Údaje o členech, bývalých členech, přátelích a bývalých přátelích Fondu jsou neveřejné a jsou uchovány v rámci zabezpečené elektronické databáze „Novinkový systém“.[footnoteRef:15] [15:  https://sml.strada.ff.cuni.cz/.] 


Čl. 6
Závěrečná ustanovení

1. Kontrolou provádění ustanovení tohoto opatření je pověřena revizní komise Fondu.
2. Toto opatření bylo schváleno jako vnitřní předpis Fondu[footnoteRef:16] usnesením Studentské rady dne 14. května 2018. [16:  Čl. 10 odst. 11 písm. c) stanov Fondu.] 

3. [bookmark: _GoBack]Toto opatření nabývá účinnosti dnem 25. května 2018.


Příloha – Prohlášení o poučení zpracovatele osobních údajů

Zpracovatelé údajů pro Studentský fond Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, z. s. (dále jen „Fond“), kteří jsou oprávnění k přístupu k osobním údajům sdružovaným v databázi „Novinkový systém“, jsou povinni zacházet s osobními údaji v souladu s následujícími předpisy:
a) nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů),
b) zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,
c) stanovy Fondu,
d) opatření č. 1/2018 Studentské rady Fondu k ochraně osobních údajů.
V tomto smyslu jsou uvedení zpracovatelé údajů povinni podepsat toto prohlášení o poučení zpracovatele osobních údajů o tom, že se seznámili s náležitostmi řádného zacházení s osobními údaji.


	Informace o zpracovateli:

	Jméno:
	

	Datum narození:
	

	Adresa trvalého bydliště:
	

	Email:
	

	Telefonní spojení:
	




V ................... dne .................



................................................
podpis zpracovatele
	
Studentský fond FF UK, z. s.
nám. Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1
	
IČ: 14891158, DIČ: CZ14891158
Fax: (+420) 221 619 297

	
sr@ff.cuni.cz
www.strada.ff.cuni.cz
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